附件2：

消防安全管理人

为认真贯彻落实《高等学校消防安全管理规定》，推动我校消防安全工作扎实开展，全力维护校园消防安全，我校依据“谁主管，谁负责；谁使用，谁负责”的原则，进一步明确消防安全责任。

     我单位确定       （电话：            ）为本单位消防安全管理人（本单位副职领导），协助消防安全责任人开展我单位的消防安全管理工作。履行下列职责（消防安全管理人职责）：

1.受消防安全责任人的委托，负责本单位日常消防安全工作。

2.组织制定消防安全制度和保障消防安全的操作规程，督促、检查所属各科室、各组织、岗位消防安全责任的落实。

3.组织制定本单位消防安全年度工作计划。协助本单位消防安全责任人开展、实施防火检查，做好检查记录，及时掌握本单位整体消防状况，做好火灾隐患整改工作。

4.组织实施对本单位消防设施、灭火器材和消防安全指示标志的维护保养，确保其完好有效，确保疏散通道和安全出口畅通。

5.组织管理本单位志愿消防队。

6.在所属、所辖群体（教职员工、学生群体、第三方外聘人员）中组织开展消防知识、技能的宣传教育和培训，组织（灭火、应急疏散预案）的制定、实施和演练。

7.消防安全管理人应定期向消防安全责任人报告本单位消防安全情况，及时报告涉及消防安全的重大问题。

8.协助消防安全责任人做好其他消防安全工作。
                      单位名称：        （公章）                                     

管 理 人：

                                   年  月  日

注：此表一式2份，消防安全管理人填写并签名盖章，填报单位留存1份，平安建设委员会办公室（保卫处）存档备查。

