附件3：（留存学院院办及部门办公室内备案、备查）

重点单位（部位）及各区域消防安全员名单
填报单位（盖章）：                          填报时间：

消防安全责任人签字： 　     　   　 消防安全管理人签字：        　   
	序号
	所属
校区
	责任区域
（楼栋、场所）
	区域明细    （楼层、房间号）
	是否消防安全重点部位
	消防安全员
	电话（手机）

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


填表说明：
一、消防安全责任人为单位主要负责人，消防安全管理人为单位指定副职领导，可结合所在单位实际根据工作分工适配确定。
二、责任区域（楼层、房间号）为各单位所在办公区域、教学区域和其它所管辖区域。原则上所辖场地、房屋均需明确消防安全员。

三、是否消防重点部位：各单位依据下列消防重点部位责任划分，判定所管辖区域是否消防安全重点部位。
1.学生宿舍的消防安全监督管理实行双线管理，由所在学院和后勤处学生宿舍管理中心分开填报。具体楼栋消防安全员由后勤处填报。具体学生宿舍由所在学院负责填报，原则上除学生寝室长外，同时应包含学生班级辅导员。混合寝室由各学院各班级自行分开填报。
学校食堂（餐厅）、供水、供电系统的消防安全监督管理由后勤处负责填报。

2.体育场馆消防安全监督管理由体育课部负责填报；智慧教室、计算机房消防安全监督管理由所属管理单位负责填报；报告厅（会议室）的消防安全监督管理由各单位负责填报。

3.图书馆、档案馆的消防安全监督管理由图书馆、档案馆负责填报；校史馆、生命科学馆馆消防安全监督管理由分管单位负责填报;
4.校属各实验室的消防安全监督管理由直管单位负责填报，各学院分管实验室由各学院负责填报。

5.学校保密要害部门（部位）的消防安全监督管理由分管单位负责填报。

6.易燃易爆等危险化学物品的储存、供应、使用的消防安全监督管理由各负责单位填报。

7.各学院所辖教学办公区的消防安全监督管理由各学院负责填报。

四、消防安全员应根据岗位调整适时予以更新。
五、此表填写不下的，可续页。
