学校行政管理人员消防安全管理职责

　1、熟悉、掌握消防法规，了解本单位消防安全工作情况，及时向消防安全管理人和消防安全责任人报告；

　　2、实施日常防火检查、巡查，及时发现火灾隐患，督促、落实火灾隐患整改措施；
　　3、 管理、维护消防设施、灭火器材和消防安全标志；
　　4、 组织开展消防宣传，对教职员工、学生进行教育培训；
　　5、完成单位消防安全责任人委托的其他消防安全管理工作。　
